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O termo do estado de emergéncia decretado no ambito da situacdo de saude publica
ocasionada pela doenga COVID-19 e a declaragdo de calamidade decretada pela Resolugao
do Conselho de Ministros n.2 33-A/2020, de 30 de abril, em vigor a partir de 3 de maio de
2020, direcionam o pais num caminho de regresso gradual da atividade econdmica, bem
como ao levantamento progressivo de algumas restricdes e suspensdes decretadas no
ambito do estado de emergéncia.

Também no que toca aos servigos publicos se verifica um regresso ao funcionamento; e,
quanto aos servicos do Municipio de Guimardes, o despacho do Presidente da Camara
Municipal datado de 5 de maio de 2020 determina que todos retomam gradualmente as suas
plenas fungdes a partir de 11 de maio proximo, revogando nessa parte o seu despacho de
21/03/2020, que consagrava o funcionamento, apenas, dos servigos essenciais.

Deste modo, torna-se fundamental uma revisdo do Plano de Contingéncia do Municipio de
Guimaraes, adequando-o ao novo contexto de funcionamento, estabelecendo medidas
preventivas nos locais de trabalho, preparando devidamente o regresso gradual dos
trabalhadores ao servico presencial, com salvaguarda da saude e seguranca dos
trabalhadores municipais, bem como dos municipes que procuram os servicos municipais, e
minimizando o risco de contagio.

O presente Plano de Contingéncia aplica-se a todos os trabalhadores do Municipio de
Guimaraes e a terceiros que se encontrem nas suas instalacdes.

A elaboracdo do presente Plano de Contingéncia segue a informacgdo disponibilizada pela
Dire¢do-Geral da Saude (DGS) e pela Autoridade para as Condi¢bes de Trabalho (ACT), bem
como o enquadramento normativo e regulamentar aplicavel, sendo a sua execugao
acompanhada pelo Servico de Seguranca e Saude no Trabalho, pelo Servico Municipal de
Protecdo Civil e pelo Médico do Trabalho.

Toda a informacgado pode ser atualizada a qualquer momento, tendo em conta a evolugao do
quadro epidemioldgico da doenga, bem como as orientacdes da DGS e as alteragdes
legislativas.

A elaboragdo da Versdo 2.0 do Plano de Contingéncia pretende responder a trés grupos de
questodes:

= Quais as medidas preventivas a implementar nos locais de trabalho, de modo a
salvaguardar a prestacao do trabalho em condig¢Oes de higiene, de salde e de seguranca
para todos os trabalhadores?

= Quais os efeitos que a infegdo de trabalhadores pode causar na organiza¢do?

= O que fazer numa situacdo em que existam trabalhadores suspeitos de infe¢do na
organizagao?
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DISTANCIAMENTO

Mantém-se a adogdao do regime de teletrabalho sempre que as fun¢des em causa o
permitam. Considerado o atual contexto de funcionamento pleno dos servigos, devem
os dirigentes propor quais os trabalhadores a desempenhar fungdes neste regime,
fundamentando cada proposta no tipo de fungdes desempenhadas, indicando ainda se
dispGem de equipamento préprio.

Os trabalhadores imunodeprimidos e os portadores de doenca crdnica que devam ser
considerados de risco, designadamente os hipertensos, os diabéticos, os doentes
cardiovasculares, os portadores de doenca respiratéria crénica, os doentes oncoldgicos
e os portadores de insuficiéncia renal, devem ser preferencialmente afetos a funcées
compativeis com o regime de teletrabalho. Caso ndo seja possivel o trabalho remoto, o
Servigo de Seguranca e Saude no Trabalho promove, em articulagdo com o médico do
trabalho, as medidas adequadas a concretizacdo do dever especial de protecdo.

Aos trabalhadores que se enquadram em grupos de risco, nomeadamente os descritos
no ponto acima, é facultado aconselhamento junto do médico do trabalho, através do
Servico de Seguranca e Saude no Trabalho.

Limitagdo do numero de trabalhadores em cada gabinete/espaco de trabalho,
garantindo o distanciamento de 2 metros nos espacgos partilhados. Para esse efeito, o
dirigente de cada unidade organica deve apresentar o seu plano de organizacdo
funcional, contemplando, designadamente, para além do recurso ao teletrabalho, nos
termos do ponto anterior:

a. Trabalhadores cuja atividade presencial pode ser conjugada com atividade
em teletrabalho, em regime rotativo, em dias ou semanas alternados, de
modo a que, em cada dia, se reduza o nimero de pessoas nas salas de
trabalho;

b. Para os trabalhadores que devem desempenhar fun¢des presencialmente,
pratica de horarios desfasados, nomeadamente em jornadas continuas, com
a duragdo de 6 horas, dentro do periodo de funcionamento da autarquia (das
8h00 as 20h00), salvo servicos de funcionamento especial;

c. Redistribuicao de tarefas.

Criacdo de barreiras fisicas entre espacos de trabalho, nos casos em que, mesmo
implementando as medidas indicadas nos pontos anteriores, ndo é assegurado o
distanciamento de pelo menos 2 m entre trabalhadores simultaneamente presentes em
espacos fechados.

Nos espacos de trabalho em ambiente aberto, garantir o distanciamento de 1 metro
entre trabalhadores.

No caso dos trabalhadores de servicos operacionais externos, adog¢do, sempre que
possivel, de horarios desfasados, nomeadamente em jornada continua, o que deve ser
ponderado e proposto pelos respetivos dirigentes.
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Limitacdo da lotagdo das viaturas, quando possivel, mantendo-se a obrigatoriedade de
uso de mascara no seu interior.

Devem ser evitadas as reunides presenciais, privilegiando-se os meios de reunido ou de
comunicagdo a distancia.

Devem ser evitadas quaisquer deslocagdes, nacionais ou internacionais, de
trabalhadores, membros dos gabinetes e responsaveis politicos.

Devem ser evitadas as deslocacdes entre servigos, privilegiando-se o contacto
telefénico, o correio eletrénico ou a videoconferéncia.

Nao sdo permitidas aglomerac¢des de mais de duas pessoas nos espagos comuns.

Manutencdo da substituicdo dos terminais de registo biométrico de impressdo digital
pelo registo em mapa de presencas, sujeito a confirmacgdo do superior hierarquico.

Limitacdo da utilizagdo dos balnearios de modo a ser respeitado o distanciamento de 2
m entre os utilizadores.

Os chuveiros devem ser devidamente desinfetados logo apds a sua utilizagao.

Nos espagos de vestidrio, manutencdo do distanciamento dos trabalhadores, ndo
devendo os cacifos contiguos ser utilizados ao mesmo tempo.

Definicdo, em articulagdo com o CCD, de regras de utilizacdo da cantina que garantam o
distanciamento entre os utentes.

EQUIPAMENTO

Uso obrigatdrio de mascaras comunitarias pela generalidade dos trabalhadores, com
excecdo daqueles que utilizam outro tipo de equipamento individual especifico
adequado aos riscos associados as tarefas executadas.

Utilizacdo de viseiras de protecdo pelos trabalhadores que lidam diretamente com
publico, quando nao existem outras barreiras de protecéo.

Utilizacdo de fatos de protecao, nos casos de tarefas em que a avaliagdo de riscos assim
o determine.

HIGIENIZAGAO E DESINFECAO

Reforgo do plano de higienizagdo e desinfecdo de espacos e superficies.

Disponibilizacdao de gel desinfetante para maos em todos os espacos de trabalho, bem
como de spray desinfetante em todos os servicos, para aplicacdao nos equipamentos.

Promocgao, pelos trabalhadores, do arejamento natural dos gabinetes ou outros espagos
de trabalho, pelo menos duas vezes por dia, bem como das viaturas.
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Disponibilizacdo de spray ou toalhitas para limpeza e desinfecdo das viaturas (e sacos do
lixo) pelos trabalhadores, antes e depois da sua utilizacdo, em especial nas partes de
maior contacto, tal como o volante, caixa de velocidades e puxadores.

N3o é permitida a partilha de equipamento (computadores, telefones ou outros) por
trabalhadores em regime de presenca simultanea nos locais de trabalho.

Reducgdo de materiais, informativos ou outros, bem como as decoragdes nos espagos e
secretarias de trabalho, para facilitar a limpeza e desinfecdo das instalagoes.

Evitar a manipulacdo de maganetas, mantendo, se possivel, todos os espagos abertos.

Manter os locais de lavagem das mdos dotados com doseador de sabdo e toalhetes de
papel.

AUTOMONITORIZACAO

Todos os trabalhadores devem proceder a medicdo da temperatura antes de se
deslocarem para os lugares de trabalho, ndo se dirigindo ao servigo se a temperatura for
igual ou superior a 38°.

Na presenca de sintomas comuns da COVID-19 durante o periodo de trabalho, como
febre, tosse persistente ou agravamento de tosse habitual ou dificuldade respiratéria
(em conformidade com a defini¢do de caso suspeito constante da pagina 7 deste Plano),
seguir para a sala de isolamento, observando os procedimentos descritos nas paginas 7
e seguintes deste Plano.

INFORMAGAO AOS TRABALHADORES

Compete em especial ao Servico de Seguranca e Saude no Trabalho, sem prejuizo da
responsabilidade de todos os dirigentes e chefias na promocao e divulgacdo das medidas
constantes do Plano:

Distribuir os equipamentos e as mascaras comunitdrias, de acordo com as avaliagdes de
riscos e com as orientacdes emitidas, em articulacdao com os dirigentes e chefias.

Promover a divulgacdo de procedimentos basicos para higienizagdo das maos, afixando
imagens informativas.

Reforcar a divulgacao das recomendacgGes de etiqueta respiratdria e de distanciamento
social.

Instruir os trabalhadores sobre a desinfecdo de superficies e equipamentos.

Sensibilizar os trabalhadores para a ndo utilizacdo de objetos de colegas, como
telemdéveis, canetas, agrafadores, etc.

Divulgar instrucdes sobre o uso de mdscaras e de outros equipamentos especificos no
ambito da prevencdo da COVID-19.
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Sensibilizar todos os trabalhadores para procederem diariamente a auto medicdo da
temperatura corporal e confirmarem a auséncia de tosse persistente ou de dificuldade
respiratdria, antes de se dirigirem para o trabalho.

Promover a articulacdo com a Divisdao de Sistemas Inteligentes e de Informacdo no
sentido da divulgac¢do da informacgdo e apoio para a instalacdo do posto de trabalho em
regime de teletrabalho, nomeadamente facultando as instru¢es constantes do Anexo
I

Assegurar que os trabalhadores conhecem a localizagdo das salas de isolamento.

Assegurar, sempre que possivel, formacdo e/ou informacdo especifica sobre o
teletrabalho, nomeadamente, como organizar idealmente o espaco de trabalho em
casa, os riscos associados e medidas preventivas para os evitar.

Divulgar o Plano de Contingéncia.

OUTROS INTERVENIENTES

Deve ser evitado ou reduzido ao minimo o acesso de fornecedores as instalagdes
municipais; quando necessario, deve ser garantido o distanciamento e aplicadas as
medidas de higienizacdo adequadas, devendo ainda ser informados sobre as medidas de
controlo de infecdo por COVID-19 em vigor na Camara Municipal. Antes da entrada de
fornecedores nas instalacdes, garantir que estes dispdem e utilizam devidamente
mascaras em todo o tempo de permanéncia

Os vigilantes devem registar todos os dados relevantes, relativos aos acessos por
fornecedores: hora de entrada e saida, empresa, nome do funcionario, ponto de
contacto, etc.

O atendimento presencial esta sujeito a prévio agendamento.

No atendimento presencial, deve ser respeitado o distanciamento adequado entre os
utentes, devendo ser utilizadas, se necessario, barreiras fisicas ou sinalizacdo, (por ex.
marcagao no pavimento).

O acesso aos edificios municipais é restrito aos trabalhadores dos respetivos servicos,
membros de gabinetes e responsaveis politicos, salvo prévio agendamento.

E obrigatdrio o uso de méascara ou viseira para acesso aos edificios municipais.
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GARANTIR Na eventualidade de ocorréncia de infecdo em trabalhadores do Municipio, é essencial:
FUNCIONAMENTO
DOS SERVICOS
ESSENCIAIS

= Definir os servigos essenciais a manter em funcionamento, ou seja, quais as atividades
gue sdo imprescindiveis;

= Assegurar a existéncia de equipas de substituicdo, prontas para entrar ao servigco em
caso de necessidade.

Consideram-se atividades imprescindiveis, as quais tem de ser dada continuidade, em
qualquer circunstancia:

= Protecdo civil

= Recolha de residuos e higiene urbana e funcionamento dos cemitérios municipais,
ambos integrados na Divisdo de Servigcos Urbanos;

= Policia Municipal;
= Divisao de Sistemas Inteligentes e de Informacao;

= Servico de Seguranca e Saude no Trabalho e de processamento de vencimentos, ambos
integrados no Departamento de Recursos Humanos;

= Divisdo de Contabilidade e Tesouraria integrada no Departamento Financeiro e de
Desenvolvimento Econémico;

= Centro de Recolha Oficial, integrado na Divisdao de Espacos Verdes;
= Divisdao de Ac¢do Social.
= Oficinas auto / posto de combustiveis

A decisdo sobre a reducdo ou encerramento de servigos e/ou suspensdo de atividades ou
eventos cabera ao Presidente da Camara Municipal ou a quem o substitua, conforme as
orientacdes da DGS ou da Saude Publica.

Compete ao dirigente de cada unidade organica definir quem sao os trabalhadores a afetar
as atividades consideradas imprescindiveis, bem como indicar as respetivas equipas de
substituicao.

No caso das atividades imprescindiveis que n3do exigem a presenca regular dos
trabalhadores, pode ser determinada a afetac¢do através de escala, mediante convocacao.

Consideram-se recursos essenciais os equipamentos de protec¢do individual necessarios
para o desenvolvimento das atividades, as viaturas, o combustivel e as infraestruturas
tecnoldgicas de comunicacgdo e de informacao.
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DEFINICAO DE  S3o consideradas suspeitas de COVID-19 as pessoas que desenvolvam quadro respiratdrio
CASO SUSPEITO agudo com tosse (de novo ou agravamento da tosse habitual), ou febre (temperatura 2
38.02C), ou dispneia / dificuldade respiratoria.

PREPARAGAO PARA FAZER FACE A UM POSSIVEL CASO DE INFEGAO

I. AREA DE ISOLAMENTO

Encontram-se definidos espacos de isolamento que relinem as condi¢Ges necessarias para
o efeito, nos termos previstos na orientacdo n.2 6/2020 da DGS.

O espaco devera disponibilizar:

Um contentor de residuos (com abertura ndo manual e saco de plastico), disponivel no
interior. No acesso a esta area deverd ficar um 22 contentor para, aquando da saida da
area, permitir a recolha dos Equipamentos de Protecdo Individual usados na
intervencgao;

Solucdo antisséptica de base alcodlica (SABA), com pelo menos 70% de dlcool, que
devera ficar disponivel no interior e no acesso exterior a esta area;

Toalhetes de papel;

Madscara (s) cirurgica (s) — ter em conta que cada mdscara tem um uso vidvel de 3a 4
horas;

Luvas descartaveis;

Termdmetro.

Sera disponibilizado um “kit” com dgua e alguns alimentos nao pereciveis (bolachas ou
barras de cereais).

Il. IMPLEMENTAGCAO DE PROCEDIMENTOS INTERNOS ESPECIFICOS

E criado, no servico de SST, um registo interno de contactos com o Caso Suspeito,
contendo os seguintes dados: pessoa em exposi¢do, funcao, local, data de exposicdo,
contacto telefénico, a preencher com a colaboracdo do responsdvel pela unidade
organica daquele. A avalia¢do do risco de exposicdo estara a cargo da entidade local de
saude publica, em estreita colaboragdo com os servigos de Medicina do Trabalho.

No caso de encaminhamento de pessoas para isolamento profilatico, o servico de
Seguranga e Saude no Trabalho deve assegurar a entrega de uma Ficha de Registo
Individual de Sintomas aos casos registados.

Este documento visa servir de guia orientador a pessoa que cumpre o isolamento,
dando enfoque aos sintomas a ter em alerta, e também permite um registo da evolucgado
da situagdo de saude/doenca da pessoa.
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I1l. PROCEDIMENTOS DE COMUNICACAO E RESPONSABILIDADES
Procedimentos perante um Caso Suspeito

Os profissionais que apresentem sintomas ndo devem apresentar-se ao servico; se ja estdo
a trabalhar devem dirigir-se para a area de isolamento designada, iniciando-se o seguinte
procedimento:

Os trabalhadores devem reportar a sua chefia direta e ao Servico de SST uma situagdo de
suspeita.

Se o Caso Suspeito ocorrer durante o periodo noturno ou em dias ndo Uteis, o trabalhador
serd acompanhado até a area de isolamento por um dos colegas de trabalho, que deve de
imediato contactar a respetiva Chefia e o Servico de SST.

Caso suspeito

Trabalhador com sintomas, ou trabalhador que o identifique,
informa a chefia direta da situagdo. Trabalhador dirige-se para a
O trabalhador ou a | drea de isolamento através do circuito de deslocacdo definido
chefia direta contacta
0 SST alerta para a

situagdo ( ]

Na area de isolamento, o trabalhador coloca a mdscara cirurgica
e contacta a linha SNS 24 (808 24 24 24) *

.

* O contacto pode ser efetuado, de forma complementar, para linhas telefénicas criadas especificamente para
o efeito pelas Administragées Regionais de Saude (ARS), em articulagdo com os Agrupamentos de Centros de
Salde (ACES), em Unidades de Saude Familiares (USF) ou Unidades de Cuidados de Satide Personalizados (UCSP),

IV. PROCEDIMENTOS NUM CASO SUSPEITO — JA NA AREA DE ISOLAMENTO E APOS O CONTACTO
COM A LINHA DE SAUDE 24 OU OUTRO (VER FLUXOGRAMA ANEXO )

= (Caso ndo suspeito;
= (Caso suspeito, mas ndo validado.
Nestas duas situacdes, o trabalhador devera ser tratado de forma adequada, do ponto de
vista clinico, seguindo as orienta¢des da Linha Saude 24; serd necessdria a intervencgao
posterior da Medicina do Trabalho para seguimento.
= Caso suspeito validado:
1) O trabalhador permanece na drea de isolamento;
2) O trabalhador informa a equipa de SST;
3) Evedado o acesso a area de isolamento;
4) S3o identificados os contactos préximos do trabalhador e essa informacdo é
comunicada a unidade de saude publica local;
5) Os trabalhadores do edificio e demais utilizadores sdo informados sobre os
procedimentos a adotar;
6) Eassegurada alimpeza e desinfecdo da area de isolamento, bem como do posto de
trabalho do trabalhador;
7) Apds o procedimento de higienizagao, é solicitado o levantamento de interdi¢do da
area de isolamento junto da unidade de saude publica local.
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V. PROCEDIMENTO PARA VIGILANCIA DE CONTACTOS PROXIMOS

ASSINTOMATICOS) DE UM CASO CONFIRMADO DE COVID-19

= |dentificacdo dos contactos préximos;

= Contacto com o Médico do Trabalho, em estreita articulagdo com a Autoridade de

Saude Publica Local, para determinacgdo do nivel de exposicdo: baixo risco de exposi¢cdo

e alto risco de exposicao;

= Para as pessoas determinadas com baixo risco de exposi¢ao:

monitorizagdo didria dos sintomas e encaminhar os trabalhadores para consulta de

Medicina do Trabalho;

= Para as pessoas determinadas com alto risco de exposi¢ao: seguir as indica¢Ges dadas
pela Unidade de Saude Publica, nomeadamente encaminhar os trabalhadores para
casa (periodo de restricdo social), monitorizagdo didria dos sintomas; passado o

periodo de 14 dias e se nenhum sintoma surgir, apds o regresso encaminhar os

trabalhadores para consulta de Medicina do Trabalho.

Trabalhador assintomatico

[

| Tipo de @XpOSi¢ao

[

Baixo risco de exposigdo

Alto risco de exposi¢do

i) Auto monitorizagdo didria dos
sintomas da COVID-19, incluindo
febre, tosse ou dificuldade em
respirar;

ii) Acompanhamento da situagdo
pelo médico do trabalho

i) Monitorizagdo ativa pela Autoridade
de Saude Local durante 14 dias desde a
ultima exposicdo;

ii) Auto monitorizagdo didria dos
sintomas da COVID-19, incluindo febre,
tosse ou dificuldade em respirar;

iii) Restringir o contacto social ao
indispensavel;

iv) Evitar viajar;

v) Estar contactavel para monitorizagdo
ativa, durante os 14 dias desde a
ultima exposigdo;

Tem sintomas de COVID-19?

Sim Nao
L Procedimento de L Situagdo
caso suspeito encerrada para
COVID-19
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EQUIPA A equipa responsavel pela operacionalizagdo do Plano de Contingéncia passa a ter a
RESPONSAVEL seguinte composi¢do:

CONTACTOS

Sofia Ferreira, Vereadora responsavel pela Protecdo Civil e pelos Recursos Humanos,
como coordenadora

Crisalia Alves, Coordenadora Municipal de Protecdo Civil

Dalila Sepulveda, Chefe da Divisdo de Servigcos Urbanos

Daniel Oliveira, Chefe da Divisdo Operacional da Policia Municipal

Francisco Lopes, Médico do Trabalho

Frederico Pereira e Liliana Alves, técnicos superiores de Seguranca e Saude no Trabalho
Inés Ribeiro, Diretora do Departamento de Recursos Humanos

Paulo Machado, Gabinete de Comunicagao

Ricardo Machado, Chefe da Divisdo de Sistemas Inteligentes e de Informacao

Unidade de Saude Publica

Telefone: 253 515 124 Telemdvel: 961 962 490
e-mail: mfmdourado@arsnorte.min-saude.pt
ACES

Telefone: 253 520 710

Equipa de Saude e Seguranca

Extensdes 3932 e 3936

Telemdveis: 926 727 355 e 968 649 574
Médico de Medicina do Trabalho

Telemdvel: 925 901 055

e-mail: franciscolopes@sepri.pt

COMUNICACAO AOS O Municipio de Guimardes compromete-se, através da equipa constituida, a:

TRABALHADORES

= Divulgar aos trabalhadores as medidas gerais de prevengdo e contencdo e atualizar

regularmente a informacdo sobre a doenca, difundindo, designadamente, as
informacgdes e recomendagbes produzidas pela DGS;

Proceder a afixacdo de cartazes informativos e formativos nos edificios municipais;

Promover a divulgacdo do Plano de Contingéncia.
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CONSIDERACOES O presente Plano de Contingéncia, bem como a demais informac3o disponibilizada, estdo
FINAIS sujeitos a atualizacdo a qualquer momento, de acordo com a evolucdao da situacao
epidémica e com as orienta¢des da DGS.

Pretende-se uma estreita articulagdo entre os servigos de saude e seguranca do Municipio
de Guimardes, os servicos de Medicina do Trabalho e as entidades locais de Saude,
designadamente ACES e Saude Publica, sendo certo que cabe a todos nds um papel
fundamental na contencao da propagacao desta doencga.

A divulgacdo de informacdo rigorosa, clara e precisa, a vigilancia de perto dos casos
suspeitos e a correta identificacdo dos casos de infecdo real, permitirdo, por certo, o
controlo desta ameaca.
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ANEXO | — ORIENTAGOES PARA O RECURSO AO TELETRABALHO

Sdo trés as areas de atividade objeto destes meios de acesso remoto:

1) SIGMA - Sistema Integrado de Gestdo Municipal;
2) Correio eletrdnico;
3) Acesso remoto ao posto de trabalho (RDP), via rede virtual privada (VPN).

SIGMA - SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO MUNICIPAL (usualmente designado aplicagdes)

Para despacho de pendentes e respetivo acesso ao arquivo documental deve aceder-se, via navegador na internet a
https://sigmadocweb.cm-guimaraes.pt, utilizando as credenciais do utilizador no dominio na forma
“cmguimaraes\<nome do utilizador>" e a respetiva senha (caso nio saiba o nome de utilizador deve solicitar essa
informacdo a Divisdo de Sistemas Inteligentes e de Informacao - DSII).

Exemplo para o utilizador “ruiteixeira”:

Seguranga do Windows X

iexplore.exe

A ligar a sw.cm-guimaraes.pt.

‘ cmguimaraes\ruiteixei ra| x

Palavra-passe

] Memorizar credenciais

Mais opcoes
oK Cancelar
Para aceder as aplicagcdes SIGMA na versdo web deve aceder, via navegador na internet a https://sw.cm-guimaraes.pt,

utilizando as credenciais do utilizador no dominio na forma “<nome do utilizador>" e a respetiva senha (caso nao saiba
o nome de utilizador deve solicitar essa informacao a DSII).

Apds autenticagdo com sucesso aparece o ecra:

Bem vindo CMGUIMARAES\RuiTeixeira

Iniciar sessdo com outro utilizador
Definigées de Lagin

MUNICIPIO DE
GUIMARAES

Autenticar

Selecione a aplicagio: Insira o seu login para aceder &
aplicagdo:

FDV-Facturacao Diversa

SAD-Sistema Avaliacao de Desempenho Utilizador:

PES-Recursos Humanos

ATE-Sistema Integrado de Documentos e Atendimento Municipal

(OBM-Obras Municipais

ARM-Aprovisionamento 2018

CTA-Pocal 2018

PAT-Imobilizado

OBP-Urbanismo

MAQ-Magquinas e Viaturas

CEM-Cemiterios

HST-Higiene e Seguranca no trabalho ENTRAR

GRV-Gestao de Rede Viaria

PRO-Protocole

CCD-Centro de Cultura e Desporto

DAM-Gestao Expedi A bleia Municipal

rieixeir
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Aqui deve autenticar-se com o seu utilizador nas aplicagées SIGMA e a respetiva senha (na figura o exemplo é o
utilizador “rteixeir”).

CORREIO ELETRONICO

Para aceder ao correio eletrénico deve aceder, via navegador na internet a https://login.microsoftonline.com
utilizando as credenciais do utilizador no dominio na forma “<nome do utilizador>@cm-guimaraes.pt” e a respetiva
senha (caso ndo saiba o nome de utilizador deve solicitar essa informacgdo a DSII).

Exemplo para o utilizador “joaolopes”:

@ & https://login.microsoftonline.com,/comn s

des para andlise, contelido personalizado e anlncios. Ao continuar a nav

BS Microsoft

Iniciar sessao

joaoIopes@cm—guimaraes.p‘d

MNenhuma conta? Crie umal
MEo consegue aceder & sua conta?

Opgdes de inicio de sessdo

Nota: Digite o nome de utilizador seguido de “@cm-guimaraes.pt”, ndo o endereco de e-mail.

Apds indicacdo do utilizador sera eventualmente questionado sobre o tipo de conta que utiliza, devera escolher “Conta
escolar ou profissional”.

B® Microsoft

Parece que este e-mail € utilizado em mais que uma
conta da Microsoft. Qual € a conta que pretende
utilizar?

Conta escolar ou profissional
- Criado pelo seu departamento de Tl

joaolopes@cm-guimaraes.pt

Conta pessoal

Criado por si

Jjoaolopes@cm-guimaraes.pt

Esta farto de ver isto? Altere o nome da sua conta
Microsoft pessoa.

Anterior
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Deverd indicar de seguida a sua senha no dominio. Como boa pratica de seguranca, ndo deve aceitar a sugestdo para
guardar a senha de acesso que eventualmente lhe seja feita.

De seguida indique Sim a questdo sobre Manter a sessao iniciada.

5 Movo separador X =. Iniciar sessdo nasua X

@ A & nhitps://login.microsoftonline.com/co nnn w

B® Microsoft
joaolopes@cm-guimaraes.pt

Manter a sessdo iniciada?

Fazer isto para reduzir o nimero de vezes que lhe é
pedido para iniciar sessao.

1 N&o mostrar novamente

Nao

Apds autenticagdo com sucesso aparece o seguinte ecra onde deve escolher aqui a opgdo Outlook.

&« ¢ o @ & htips w.office.com/?auth=2 e r i o =
Office 365 =+ JoZo Lopes @
~

Boa tarde Instalar o Office ~

Ok Ei £ ¥ U

Conformidad
e

Qutlook Teams Calendario Pessoas Tarefas

ACESSO REMOTO AO POSTO DE TRABALHO VIA VPN

Para cada trabalhador que necessite de aceder remotamente ao posto de trabalho, devera ser informada a DSII para
gue estabeleca as permissdes necessarias para o referido acesso, indicando o periodo de expediente estabelecido.

O posto de trabalho fisico deverd ser incluido nos procedimentos didrios de ligar e desligar no respetivo servigo.

Para aceder ao posto de trabalho no periodo de expediente estabelecido, deve de estabelecer uma ligagao a VPN do
municipio, via INTERNET EXPLORER, a https://vpn.cm-guimaraes.pt, utilizando as credenciais do utilizador no dominio
na forma “<nome do utilizador>" e a respetiva senha (se ndo souber o nome de utilizador deve solicitar essa
informacao a DSII).
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© betps o cm-gumanaes pt - @C  Procum

[ M Portugel - Hotmad, Outl.. £ CM Guarnardes - Sign In

o ks CM Guimardes

Please provide credentials to authenticate
® Standard Sign In

User name:

Password:

Certificate Sign In

Language  [Enghen ~]

© Copyoght 2004.2019 Chack Pont Sowase Technclogies Lid. Al ighs reserved

Ap0s a instalagdo do agente VPN que |lhe serd solicitado na primeira vez que aceder a VPN, e estabelecida a liga¢do a
VPN com sucesso, podera realizar uma “Liga¢do ao ambiente de trabalho remoto” indicando o nome do seu posto de
trabalho (se ndo souber o nome do seu posto de trabalho deve solicitar essa informacdo a DSII).

R Uigsgio ao e
remotn
Aphachs
Aplicagies.
B ugar »
Dhafires fepe
= Ligar s=nsor o Smmazensmenis »
5 Dupkcar ou expandi para um ecrd = & Ligagdo ao Ambiente de Trabalho Remoto — hat
liganchcy t
B Ger & 51 LONL » ' [ nga 30 a0
¢ Escoler quando desligar o cord : : %) Amblente de Trabalho Remoto
it BQaco
3 AIDSTAr LIRS O PC SR .
suspermo quando Bgedo A coments Computador: V|
2 Eacole a5 el oo teclac
|:|?Hcl ;‘:.:‘m:, ::::m o“ = _ MNome de utilizador:  Nenhum especficado
Frocusar na Web Serdhe-a pedido para indicar as suas credenciais quando
= — estabelecer ligagdo.
2 gl

Uma vez ligado ao seu posto de trabalho podera autenticar-se com as suas credenciais e iniciar uma sessdo regular no
seu posto de trabalho.

Nota: o posto de trabalho devera estar ligado periodo de expediente estabelecido.
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ANEXO Il - FLUXOGRAMA PARA TRABALHADOR COM SINTOMAS

Trabalhador com sintomas

Trabalhador informa chefia
direta da situagdo e dirige-se|
para a rea de isolamento

Chefia direta contacta 0 SST I

Trabalhador contacta
SNS 24 (808 24 24 24)

SNS 24 questiona o
trabalhador

Caso ndo Suspeito

Caso Suspeito

SNS 24 adota o
procedimento de acordo
com a situagdo clinica

situagdo clinicado
trabalhador

SNS 24 contacta
Linha de Apoio ao Médico
(LAM)
I
| 1
Caso Suspeito N&o Validado! Caso Suspeito Validado
I |
| |
0OSST:
INEM transporta . W s
B ” i) Veda acesso a area de
Trabalhador informa SST trabalhado; para hospital de| isolamento
referencia ii) Colabora com a
Autoridade de Satde Local
na identificagdo de
contactos préximos do
trabalhador
" Colheita de amostras iii) Informa os trabalhadores|
Processo encerrado para bioldgicas no hospital de dos procedimentos
COovID-19 referéncia iv) Informa o médico do
trabalho
|
| 1
SNS 24 define os
procedimentos adequados 3 Caso ndo confirmado Caso confirmado

SST informa o médico do
trabalho

Autoridade de Saude Local
informa o empregador dos
resultados laboratoriais
negativos

Autoridade de Satde Local
informa o empregador dos

positivos e procede a gestdo|

resultados laboratoriais

de contactos

Processo encerrado para
COVID-19

Empregador providenciaa
l— limpeza e desinfe¢do da
area de isolamento

Autoridade de Satde Local
l—| levanta interdigdo ap6s
descontaminagdo

Autoridade de Satde Local
‘e informa a DGS das medidas
implementadas
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No caso de surgimento de sintomatologia associada a infecao por SARS-CoV-2, contacte

SNS 24 (808 24 24 24)

N3o se dirija ao Servigo de Urgéncia Hospitalar nem ao seu Centro de Satide.
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